応募用スキルチェックシート

氏名：　　　　　　　　　　　　　

	
●使用経験のあるOS名
	

	[bookmark: _GoBack]●PCの入力速度について

	□タッチタイピングが出来る
□業務に支障がきたさない程度の入力速度はある（過去の経験上）
□入力には自信がない（余りワープロ作業をしたことがない）

	●ソフトウェアの使用レベル（ワード）
	◆過去にどのようなシーンでワードを活用したことがありますか？
具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。



	●ソフトウェアの使用レベルについて（エクセル）

	◆グラフの作成
□データの意図にあわせて、自由にグラフを作成することができる
□ある程度定型的なグラフ作成はできる
□簡単なグラフ作成を数回行った程度
□経験なし
◆計算式を作成（以下から複数回答可）
　  □関数を使って複雑な計算式でも自由に作成することができる
　  □ワークシート内で、＋－×÷を用いた通常の計算式を作成できる
　  □合計の値を出す程度
　  □経験なし

	
	◆エクセルを主にどのようなシーンで活用したことがありますか？
　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。



	●ソフトウェアの使用レベルについて（パワーポイント）
	◆過去にどのようなシーンでパワーポイントを活用したことがありますか？
具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。


	●WEB製作について
	□使ったことがない
□ソフトを使ってホームページを作った経験がある（ソフト名；　　　　　　　　）　　
□HTMLのタグを使ったホームページ製作経験がある
□実際に自分でホームページを運営している
　（アドレス；　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	●その他、扱えるアプリケーション・プログラム（編集・デザイン等）
	（　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度
（　　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度
（　　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度

	●データベース、ネットワーク等について
	◆過去にどのようなシーンでデータベース、ネットワークを活用したことがありますか？具体的内容などについてお書きください。


	●使用可能な言語
	（　　　　　　　語　）□日常会話程度　□交渉が出来る (資格　　　　　　)
（　　　　　　　語　）□日常会話程度　□交渉が出来る (資格　　　　　　)



